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KIRJALIKE TOODE LIIGID

Padise Pohikoolis koostatavate kirjalike toode eesmark on arendada Opilaste iseseisvat mdtlemist,
kirjalikku eneseviljendust, infootsinguoskust, allikakriitilisust, argumenteerimis- ja analiilisioskust

ning akadeemilise aususe pdhimotete jargimist.

Kirjaliku t66 liik, maht, tilesehitus ja nduded méadratakse lahtudes Opilase vanusest, arengutasemest,
dppeaine eesmirkidest ning t66 iseloomust. Opilast juhendatakse jirk-jirgult kavandama oma t66d,
leidma ja hindama sobivaid allikaid, eristama enda madtteid teiste autorite seisukohtadest, kasutama
saadud teavet eesmirgipdraselt ning viitama kasutatud allikatele korrektselt. Kirjaliku to66
koostamisel peab olema selgelt eristatav Opilase enda panus. Teiste autorite tekstide, motete,
andmete, piltide, tabelite, jooniste ja muu materjali kasutamisel tuleb allikale viidata. Tehisintellekti
ja teiste digivahendite kasutamine peab olema ldbipaistev ning vastama dpetaja antud iilesandele ja

koolis kokkulepitud pohimotetele.

Opilane vastutab esitatud t66 sisu, kasutatud allikate korrektsuse ja t66 autentsuse eest ning peab
olema suuteline selgitama t60 koostamise protsessi, kasutatud allikaid, tehtud valikuid ja jareldusi.
Padise Pohikoolis kasutatakse muu hulgas jirgmisi kirjalike ja vurimuslike t6ode liike: loovtdo,

referaat, essee, uurimistd0, mini-uurimistdo ja projekt.

1.1. Loovtoo

Loovtdo on dpilase poolt valitud, kavandatud ja teostatud terviklik t66, mille eesmirk on arendada
Opilase loovust, iseseisvust, vastutustunnet, uurimisoskust, probleemilahendusoskust ning kirjalikku
ja suulist eneseviljendust. Loovtod voib olla néiteks uurimus, projekt, praktiline t66, loominguline
teos, Urituse voi tegevuse korraldamine, dppematerjali koostamine voi muu Opilase huvidest ldhtuv

t60. T6O vorm valitakse koostods juhendajaga, arvestades Opilase huve, voimeid ning t66 eesmaérki.
Loovtdo koostamine hdolmab iildjuhul jargmisi etappe:

e teema ja eesmirgi valimine;
o tegevuste kavandamine ja ajakava koostamine;
o vajaliku teabe ja allikate otsimine;

o praktilise vOi loomingulise osa teostamine;
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e tOOprotsessi kirjeldamine ja analiilisimine;
o tulemuste hindamine ning jérelduste tegemine;

e t00 vormistamine ja esitlemine.

Loovtdo juurde kuulub tildjuhul kirjalik osa, milles Opilane kirjeldab t66 teema valikut, eesmarki,
kavandamist, to0protsessi, kasutatud meetodeid ja materjale, tulemusi ning annab hinnangu enda
tooprotsessile ja opitule. Kirjalikus osas peab olema selgelt eristatav Opilase enda panus ning teistest
allikatest saadud teave. Kdigile kasutatud allikatele tuleb viidata vastavalt kdesolevas juhendis

toodud viitamise pohimdtetele.

Loovtdo juhendaja toetab Opilast teema tépsustamisel, eesmirkide seadmisel, t66 kavandamisel,
sobivate allikate leidmisel ja t60 vormistamisel. Juhendaja iilesanne ei ole t60d Opilase eest

koostada, vaid suunata Opilast iseseisvalt lahendusi leidma.

Opilane vastutab t66 digeaegse valmimise, t66 sisu ning esitatud materjalide autentsuse eest ning

peab olema valmis oma toOprotsessi ja tehtud valikuid selgitama.

1.2. Referaat

Referaat on kindlal teemal koostatud kirjalik t66, milles dpilane otsib, valib, vordleb, analiiiisib ja
slistematiseerib erinevatest allikatest périt informatsiooni ning esitab selle sidusa tervikuna valdavalt

oma sOnadega ehk refereerides.

Referaadi eesmirk on arendada Opilase infootsinguoskust, allikakriitilisust, erinevate tekstide
moistmist, olulise teabe eristamist, oma sdnadega kokkuvotete tegemist, kirjalikku viljendusoskust
ning korrektset viitamist. Padise Pohikoolis on referaat kohustuslik 3. ja 6. klassis. Referaadi
koostamisel arvestatakse Opilaste vanust ja arengutaset ning nduded t66 mahule, kasutatavate

allikate arvule ja vormistusele voivad klassiti erineda.
Referaadi koostamisel:

o valitakse v0i tipsustatakse t60 teema;

o sOnastatakse t60 eesmark voi kiisimused, millele todga vastust otsitakse;
o otsitakse teemakohaseid ja voimalikult usaldusvairseid allikaid;

o vorreldakse erinevatest allikatest saadud teavet;

o valitakse t60 seisukohalt oluline informatsioon;
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o esitatakse teave vdimalikult palju oma sdnadega;
o viidatakse koikidele kasutatud allikatele;

e koostatakse t60 10ppu kasutatud allikate loetelu;

o kontrollitakse t60 sisu, keelt ja vormistust enne t66 esitamist.

Referaat ei ole lihe allika timberkirjutamine ega erinevatest veebilehtedest kopeeritud tekstide
kogum. T66 koostamisel peab Opilane kasutama voimaluse korral mitut allikat ning oskama
selgitada, millist teavet ta nendest sai. Teise autori teksti sdnasdnalisel kasutamisel tuleb kasutada
tsitaati ja sellele korrektselt viidata. Tsitaate kasutatakse pohjendatud juhtudel ning referaadi

pohiosa peab koosnema Opilase enda sonastatud tekstist.

Referaadi koostamisel tuleb pddrata tihelepanu allikate usaldusviirsusele. Opilast suunatakse
eelistama asjakohaseid, kontrollitavaid ja teemaga seotud allikaid ning hindama kriitiliselt internetis

leiduvat teavet.
Referaadi hindamisel voib arvestada muu hulgas:

e teema késitlemise sisukust ja vastavust eesmirgile;
o Opilase iseseisvat panust;

o teksti loogilist iilesehitust ja sidusust;

e sobivate ja usaldusviirsete allikate kasutamist;

o refereerimise ja viitamise korrektsust;

o keelekasutust ja digekirja;

e tOO vormistust;

e t00 Oigeaegset esitamist.

Referaadi koostamisel kasutatud tehisintellekti rakendus ei ole iseseisev teadus- ega teabeallikas.
Tehisintellekti abil saadud faktid ja viited tuleb vGimaluse korral kontrollida usaldusviérsetest
allikatest. Kui tehisintellekti on kasutatud ideede kogumiseks, teksti kavandamiseks, keeleliseks
parandamiseks voi muul sisulisel viisil, mérgitakse selle kasutamine t60 koostamisel vastavalt

Opetaja voi kooli kehtestatud korrale.
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1.3. Essee

Essee on kindlal teemal kirjutatud arutlev tekst, milles dpilane vdljendab oma mdtteid, seisukohti ja
hinnanguid ning pdhjendab neid argumentide ja nédidetega.Essee eesmérk on arendada dpilase
iseseisvat mdtlemist, argumenteerimisoskust, seoste loomise oskust, analiilisivdimet ning selget ja
korrektset kirjalikku eneseviljendust.Essee ei ole pelgalt faktide loetelu ega referaat. Oluline on

opilase isiklik mottekéik, teemakohaste seisukohtade pohjendamine ning jérelduste tegemine.
Essee koosneb iildjuhul:

o sissejuhatusest, milles avatakse teema ja esitatakse peamine kiisimus voi seisukoht;
o pohiosast, milles esitatakse ja pdhjendatakse motteid, argumente ning néiteid;

o kokkuvdttest, milles voetakse esitatud motted kokku ja sOnastatakse jareldus.

Essees voib kasutada allikaid oma seisukohtade toetamiseks. Teiste autorite motete, seisukohtade,

faktide voi tsitaatide kasutamisel tuleb allikatele korrektselt viidata.
Essee hindamisel voib arvestada muu hulgas:

e teema mdistmist ja kdsitlemise sisukust;

» oma seisukoha olemasolu ja selle pohjendatust;
o argumentide loogilisust;

o niidete asjakohasust;

o teksti iilesehitust ja sidusust;

o keelekasutust ja digekirja;

» allikate korrektset kasutamist ja viitamist.

1.4. Uurimistoo

Uurimistdo on Opilase iseseisvalt koostatud kirjalik t66, mille kdigus uuritakse kindlat teemat voi

probleemi, kogutakse ja analiilisitakse andmeid ning tehakse tulemuste pdhjal jareldusi.

Uurimisto6  eesmdrk on  arendada  Opilase  uurimisoskust,  kriitilist ~ mdtlemist,
probleemilahendusoskust, andmete kogumise ja analiiiisimise oskust, allikakriitilisust ning

akadeemilise kirjutamise ja viitamise oskust. Uurimistdd koostamisel sOnastab dpilane koostdds
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juhendajaga uurimisprobleemi, uurimiskiisimuse vo0i hiipoteesi ning valib eesmérgile sobiva

uurimismeetodi.

Uurimist66 voib pohineda niiteks:

o kiisitlusel;

e intervjuul;

e vaatlusel;

o katsel;

e moOOtmisel;

e dokumentide voi tekstide analiiiisil;
e erinevate allikate vordlemisel;

o statistiliste andmete analtisil.

Uurimistd6 koosneb iildjuhul jargmistest osadest:

o tiitelleht;

o sisukord;

e sissejuhatus;

o teoreetiline o0sa;

o uurimismeetodi kirjeldus;
o tulemused;

e analiiiis ja arutelu;

o kokkuvote;

o kasutatud allikate loetelu;

o vajaduse korral lisad.

Sissejuhatuses pdhjendatakse teema valikut, sOnastatakse t66 eesmirk ning uurimiskiisimus voi
hiipotees. Teoreetilises osas antakse kasutatud allikate pohjal iilevaade uuritavast teemast.
Uurimuslikus osas kirjeldatakse uurimismeetodit, tulemusi ning analiiiisitakse saadud andmeid.
Uurimistoo jareldused peavad ldhtuma t66 kdigus saadud tulemustest ning olema seostatavad t60
eesmdrgi ja uurimiskiisimusega. Koikidele kasutatud allikatele tuleb viidata. Uurimistdos peab
olema selgelt eristatav Opilase enda mottekaik, analiiiis ja jéreldused ning teistest allikatest saadud

informatsioon.
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Uurimistdd juhendaja toetab Opilast teema ja uurimisprobleemi tdpsustamisel, uurimismeetodi

valikul, t66 kavandamisel, allikate leidmisel, tulemuste analiilisimisel ning t66 vormistamisel.

Juhendaja ei koosta t66d dpilase eest.

1.5. Mini-uurimistoo

Mini-uurimistdd on viiksema mahu ja lihtsama tilesehitusega uurimuslik kirjalik t66, mille eesmérk
on anda Opilasele esmased teadmised ja kogemused uurimistod kavandamisest, ldbiviimisest,
andmete analiilisimisest ja tulemuste esitamisest. Mini-uurimisto6 valmistab Opilast ette mahukama
uurimistdo koostamiseks ning aitab jirk-jargult kujundada iseseisva uurimise, infootsingu, allikate

kasutamise ja viitamise oskust.

Mini-uurimistd6 voib pdhineda niiteks:

o lihtsal kiisitlusel;

e intervjuul;

o vaatlusel;

o viikesel katsel;

e mootmisel;

o cri allikate vordlemisel;

o mingi ndhtuse vO1 probleemi kirjeldamisel ja analiiiisimisel.

Mini-uurimistdo sisaldab tildjuhul:

e t00 pealkirja;

o liihikest sissejuhatust;

e t00 eesmérki ja uurimiskiisimust;
o kasutatud meetodi kirjeldust;

e tulemuste esitamist;

e lithikest analiiiisi ja jareldusi;

o kasutatud allikate loetelu.

Mini-uurimistdd maht, tilesehitus ja kasutatavate allikate arv méératakse vastavalt Opilaste vanusele,

t00 eesmargile ning Opetaja antud iilesandele.
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1.6. Projekt

Projekt on eesmaérgistatud ja kavandatud tegevus voi tegevuste kogum, mille kdigus dpilane voi

oOpilaste rithm lahendab kindla iilesande, probleemi voi loob konkreetse tulemuse.

Projekti eesmirk on arendada Opilaste iseseisvust, algatusvdimet, koostodoskust,
probleemilahendusoskust, loovust, vastutustunnet, ajaplaneerimisoskust ning oskust seostada eri

oppeainetes omandatud teadmisi ja oskusi.
Projekt voib olla néiteks:

¢ siindmuse v0i urituse korraldamine;

o néiituse koostamine;

e Oppevahendi valmistamine;

o digitaalse materjali loomine;

e kogukonnale suunatud tegevus;

o keskkonna- voi heategevusprojekt;

e uurimusliku voi praktilise lilesande lahendamine;

e eri Oppeaineid 10imiv projekt.

Projekt vaib olla individuaalne voi rithmat6d. Rithmatod puhul peab olema voimalikult selgelt

médratletud iga Opilase iilesanne ja isiklik panus.
Projektit6d holmab iildjuhul jargmisi etappe:

e idee ja eesmirgi sOnastamine;

o tegevuskava koostamine;

o llesannete ja vastutuse jagamine;

e vajaliku info ja materjalide kogumine;
o tegevuste elluviimine;

o tulemuse esitlemine;

e toOprotsessi analiilisimine ja hindamine.

Projektiga voOib kaasneda kirjalik osa voi projektipdevik, milles kirjeldatakse t66 eesmarki,
tegevuskava, todprotsessi, kasutatud materjale ja allikaid, saavutatud tulemusi, tekkinud probleeme

ning nende lahendamist. Projekti 16pus analiilisib dpilane voi rithm oma todprotsessi ja tulemust
9
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ning annab hinnangu sellele, mida projekti kédigus Opiti ja kuidas seatud eesmérgid saavutati.
Projektis kasutatud tekstidele, piltidele, andmetele, ideedele ja muudele allikatele tuleb vajaduse

korral viidata vastavalt kdesolevale juhendile.

10
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TOO OSAD

Kirjalikud t66d koosnevad enamasti jargmistest osadest:
o tiitelleht
e sisukord,
e sissejuhatus,
e 00 pohiosa (peatiikid, alapeatiikid),
e kokkuvote,
e kasutatud allikad,

e lisad (vajadusel).

2.1. Tiitelleht

To6 esimesel lehekiiljel tiitellehel selguvad t66 kohta jargmised andmed (vt Lisa 1):

e kooli nimi (suurte tdhtedega, 12pt);

e kooli logo;

e autori ees- ja perekonnanimi (vdiketdhtedega, v.a esitdhed, 12pt);

e Kklass (vdiketdhtedega, 12pt);

e t60 pealkiri keskel (suurtdhtedes ja paksu kirjaga, 16pt);

e t60 liik (vdiketdhtedega, v.a esitdhed, 12pt);

¢ juhendaja (tiitel juhendataval, joondatud paremale, vdiketidhtedega, v.a esitihed, 12pt);

e t00 esitamise asukoht ja aasta keskel (vdiketdhtedega, v.a esitdhed, 12pt).

2.2. Sisukord

Tool on tekstitodtlusprogrammiga automaatselt koostatud sisukord, mis nditab &dra td0
struktuuri - sisaldab iga alaosa tipse pealkirja ja vastava lehekiilje numbri. Enne sisukorra

loomist tuleb pealkirjadele lisada pealkirja laadid.

11
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o Tiitellehele numbrit ei kirjutata.

¢ Sisukorra peatiikk ise ei ole sisukorras kirjas.

2.3. Sissejuhatus

Sissejuhatuses selgitatakse teema valikut, tutvustatakse valdkonda, sonastatakse t66 eesmark ja

iilesanded ning antakse lithike iilevaade t66 struktuurist.
Sissejuhatuses on oluline:

e teema valiku pohjendus;

e teematutvustus - kirjeldada liihidalt ja sissejuhatavalt antud valdkonda;

e kirjaliku t60 eesmérk (eesmirgid) — mida td6ga soovitakse teada saada voi saavutada;

e t60 llesehituse tutvustus — millistesse peatiikkidesse t60 jaguneb ja nende sisu

lihitutvustus.

2.4. Too pohiosa

Teadustoo eesmargiks on uute teadmiste saamine ja nende rakendamine ning sellest tulenevalt
on teaduslikkuse tdhtsaimaks tunnuseks originaalsus- tulemuste uudsus, algupérasus,
esmakordsus. Teadustoo peaks sisaldama esmakordselt saadud tulemust, uudset probleemi
lahendusteed, originaalset seletust vms. Igal teadusharul on oma mdisted, seaduspérasused ja
uurimismeetodid. Teadustdo juurde kuulub ka autoriteetide seisukohtade ja varasemate
uurimuste analiiiis, kuid koik see, mis t60s pole autori oma, vaid on vdetud teistelt autoritelt,

peab olema viidatud. Jarelikult peab t66 koostaja olema uuritava valdkonnaga hésti kursis.
Teaduslikku t66d iseloomustab ka objektiivsus, st. autor peab késitletavasse teemasse voi
probleemi suhtuma vdimalikult erapooletult ja allikakriitiliselt. T66s toodud véited peavad
olema kiillaldaselt tdestatud ja kontrollitavad. T66 peab olema plaanipérane ja siisteemikindel.
Kuna dpilase jaoks on uurimistdo esimeseks kokkupuuteks teadustdoga, siis tuleb esmatéht-
saks pidada siiski kogemuste omandamist, mitte aga niivord tdsiteaduslikkust.

Esimene uurimistdd suurem peatiikk ja selle alapeatiikid puudutavad teema teoreetilist tausta.

12
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Esimese peatiiki ndue on kdigi erinevate uurimistoo liikide puhul sama - t66 teoreetilise tausta

avamine.

To66 pohiosas selgitatakse probleemi valikut ja kogutakse infot eelistatult usaldusvéérsetest
allikatest. Allikatest kogutud info refereeritakse. Koik faktid ja seisukohad viidatakse
korrektselt, viitamata jatmine on plagiaat. Plagiaat on teise inimese voi tehisaru loodud sisu

esitamine enda omana ilma viideta.

2.5. Kokkuvote

Kokkuvote ja sissejuhatus peavad kokku kolama st kokkuvdttes antakse vastused
sissejuhatuses piistitatule. Siin esitatakse lithidalt (0,5 - 1 1k), kas to6le seatud eesmérgid said

tdidetud ning uurimiskiisimus(t)ele vastatud. Kokkuvdttes enam uut infot ei esitata. See on t66

16plik hinnang. Kokkuvdttes vdib mirkida, millised raskused t66 kirjutamisel ette tulid.
Kokkuvote peab olema arusaadav ja andma piisava iilevaate to0st ka ilma tilejadanud

osasid lugemata. Kokkuvdttes esitatakse liithidalt olulisemad tulemused. Jélgitakse, kas
sissejuhatuses piistitatud probleemid leidsid lahenduse. Lahenduse puudumisel tuuakse esile
lahendamatuse pohjused. Kokkuvdttes ei piistitata uusi probleeme ega viidata allikatele.
Kokkuvottes ei tohi olla uusi, eelnevas tekstis esitamata andmeid. Vajadusel voib viidata

joonistele ja tekstitabelitele.

Praktilise t60 ja tirituse puhul antakse autoripoolne hinnang kogu protsessile ja

iilevaade sissejuhatuses piistitatud probleemi lahendustest.

Kokkuvottes tidnatakse juhendajat ja teisi t60 valmimisele oluliselt kaasa aidanud isikuid.

Kokkuvotte soovituslik pikkus on kuni iiks lehekiilg.

13
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2.6. Kasutatud allikad

Koik t66s sisalduvad viited peavad olema esitatud kasutatud allikate loetelus ning vastupidi.

Kasutatud allikad tuleb esitada tdhestikulises jdrjekorras. Enne kirje koostamist mdiratakse

kindlaks, mis tiilipi materjaliga on tegu.

Kasutatud allikate loetelu

Raamatud tdhestikulises jérjekorras

Ajakirjad tdhestikulises jarjekorras

Intervjuud téhestikulises jarjekorras

Interneti allikad (veebileht, blogipostitus, artiklid, tehisintellekt) tdhestikulises jérjekorras
Seadused

2.7. Lisad

PShiosa tdiendavad mahukamad materjalid paigutatakse lisadesse. Lisad esitatakse parast

kasutatud allikate loetelu.

Lisadesse pannakse tdiendav info nagu tabelid, kiisimustikud voi fotod. Iga lisa peab olema

pealkirjastatud, nummerdatud ja tekstis viidatud. Lisad algavad uuelt lehelt ning kajastuvad

sisukorras. Lisad jérjestatakse t00s viitamise jarjekorras.

Lisade vormistamiseks peale kasutatud materjale. Lisa esimesele lehele pealkiri LISAD (laadiga

Pealkiri 1).

Ulejdsnud leht jiib tiihjaks. Jirgmisele lehekiiljele lisatakse pealkiri (laadiga Pealkiri 2).
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3. ULDISED VORMISTAMISE NOUDED

Toos kasutatakse korrektset eesti keelt, jirgides digekirja pdhimdtteid. Uldiselt kasutatakse

umbisikulist tegumoodi (nt uuritakse, uuriti) voi vajadusel mina-vormi (nt minu arvates, valisin).

Toos lébivalt on kasutatud iihtset stiili. Toos on jélgitud aegade ning ainsuse ja mitmuse

kasutamist.

Opilastddd esitatakse valgel paberil iihepoolselt formaadiga A4 (210 x 297mm).

Lehe servade modtmed on tilaserv, alaserv ja paremserv 2cm ning vasakserv 3cm.
Lehekiiljed nummerdatakse araabia numbritega alates tiitellehest (ka 1. lehekiilg, mis
jéetakse markimata) ning muudetakse ndhtavaks alates teisest lehekiiljest. Lehekiilje
number mérgitakse alla keskele.

To0 vormistatakse reavahega 1,5

Tekstitootluses kasutatakse Times New Roman fondi suurus 12 punkti (pt). Teksti vérv
on must.

Tahesuurused

e Pohitekst 12 pt.
e To0 pealkirjad kirjutatakse suurtdhtedega, viiketdhtedega kirjatdhtedega.

e Pealkirjadel (suured pealkirjad, mis algavad uuelt lehelt )

laad Pealkiri 1 14 pt ja paksult. Naide:

. PADISE KODU LUGU (Pealkiri 1)

Alapealkirjadel laad Pealkiri 2 12 pt ja paksult. Ndide
1.1 Toidu piiramiid (Pealkiri 2)

Alapealkirjadel laad Pealkiri 3 12 pt ja paksult. Ndide:
1.1.2 Toitumine

Alampeatiiki pealkiri algab 2 rida jaidb vahet

e To60 struktuuri paremaks mdistmiseks soovitatakse peatiikid nummerdada ldbivalt.,

vidlja arvatud sisukord, sissejuhatus, kokkuvote, kasutatud allikate loetelu ja lisad.
Pealkirja 16ppu punkti ei panda. Pealkirjad on vasakjoondusega.
Iga uus peatiikk algab uuelt lehelt. Iga alapeatiikk eraldatakse eelnevast tekstist kahe

tithja reaga. Uuele lehele litkkumiseks kasutatakse klahvikombinatsiooni Ctrl+Enter.

e Kasutatud allikad esitatakse tdhestikulises jarjekorras (LISA 2).
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e Koik lisad (tabelid, joonised, pildid jms) nummerdatakse vastavalt nende viitamise

jarjekorrale tekstis. Koigile lisadele viidatakse tekstis.

Tabelid ja joonised (graafikud, fotod, pildid jm)

e [gal tabelil (ndide: Tabel 1) ja joonisel (nédide: Joonis 1) on pealkiri, mis joondatakse

vasakule (tabelitel on pealkiri tabeli peal ja joonisel on pealkiri joonise all)

e Tabelid ja joonised nummerdatakse

e Tabelites on reavahe 1,0.

e Joonise nimetused vormistatakse koos viitega

e Joonis joondatakse keskele

Tabel 1. Opilaste poolt eelistatud tekstitddtluse tarkvarade kasutamine (n=116)

Tarkvara Kasutajate osakaal Peamised eelised
Google Dokumendid 65% Lihtne kasutada, olemas igal pool
Microsoft Word 30% Automaatne salvestus
LaTeX 3% Valemite kasutamine
Muu 2% Spetsiifilised projektid
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Padise
Pohikool

KASVAIE
KOO

= =
= S =

PADISE KOOL

Joonis 1. Padise PShikooli logo
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4. VIITAMINE

Viitamine on vajalik, et eristada autori enda motteid teiste autorite seisukohtadest,
uurimistulemustest voi tehisaru abil loodud sisust. See aitab lugejal mdista, kust info parineb
ning voimaldab vajadusel allikaid kontrollida. Kui allikale ei viidata, on tegu plagiaadiga.

Plagiaat tdhendab teaduslikku voi kirjanduslikku vargust.

Teiste autorite seisukohti ja uurimistulemusi saab tekstis esitada refereeringu voi tsitaadina.
Refereering tihendab allika mdtte edasiandmist oma sdnadega, tsitaat aga algallika sdnasonalist

esitamist jutumaérkides. Mdlemal juhul tuleb kasutatud allikale viidata.

Nii refereeringu kui tsitaadi puhul tuleb alati viidata allikale (LISA 2). Viitama ei pea ainult
ildtddedele. Vajadusel voib viitamisel kasutada lithendeid (LISA 3). Kogu t60s kasutatakse
ithtset viitamisstiili. Tekstisisene viide, mis vormistatakse pdrast kasutatud infot ja viide

esitatakse kasutatud allikate loetelus.

4.1. Tekstisisene viitamine.

Tsiteerimine ehk allikateksti tdpset, sonasonalist esitamist kasutatakse siis, kui originaalne
sonastus on oluline.
e Tsitaat pannakse jutumarkidesse ja lisatakse tépne viide. Niide:

Kask maérkis: ,,Hea Opetaja ei anna vastuseid, vaid aitab neid leida.* (2023, lk 45).

o Tekstisiseselt mérgitakse dra kasutatud allika autori perekonnanimi ja allika loomise aasta.
Niide: Opetamise eesmirk ei ole ainult teadmiste edasiandmine vaid ka mdtlemise

arendamine (Sild, 2018).

Tamm (2018) rdhutab, et dpetamine peaks arendama ka dpilaste mdtlemisoskust.

e Uhelauselise viide enne lause 16ppu ning punkt pannakse pérast viidet. Niide:

Opilaste dpimotivatsiooni mdjutab oluliselt dpetaja antav tagasiside (Tamm, 2023).

Veebilehele viidates mirgitakse samuti autor ja aasta. Néide:
18
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e (Kask, 1990)

Kui materjali autor ei ole mérgitud viidatakse selle pealkirjale ja voimalusel aastale. Autoriks
vOib olla ka asutus voi veebilehe omanik. Kui allikal pole vdimalik leida aastaarvu, siis
kasutatakse lithendit i.a, mis tdhendab ,,i

Ima aastata“. Naide:

e (Oliimpiastimboolika, 1797)

e (Oliimpiasiimboolika )
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5. KASUTATUD ALLIKAD

T66 10ppu lisatakse alati nimekiri kasutatud allikatest. Selle abil saab niha, kust info on périt,
hinnata allikaid ja soovi korral neid ise iiles otsida. Koik allikad, mida t66 sees on mainitud,

peavad olema ka kasutatud allikate loetelus.

Iga allika kohta esitatakse kindlad andmed:

e autori nimi (kes on materjali loonud);
e avaldamise aasta;
e pealkiri;

e andmed selle kohta, kus materjal on ilmunud (néiteks kirjastus v3i veebiaadress).
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LISAD

21



KINNITATUD
Direktori kk nr 30/1-4
26.06.2026

LISA 1. THTELLEHT (vaata jargmist lehte)
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Padise Pohikool

Padise
Pohikool

KASVAIE
K005

Opilase ees- ja perekonnanimi Klass
TOO PEALKIRI

Loovtoo/Referaat

Juhendaja: Ees- ja perekonnanimi

Padise 2026
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LISA 2. VIITAMINE TEKSTIS JA ALLIKATE LOETELUS
Raamatud tdhestikulises jarjekorras
Naide:
Elvisto, T., Karik, H., Nilson, O., Saar, A. 1997. Loodusdpetus 4. klassile 2.osa. Tallinn:
Koolibri.

Howells, T. 2004. Maailma arhitektuuri meistriteosed. Tallinn: Kallup.

Autorita raamatu puhul

Pealkiri. Toimetaja. Triikiaasta. [lumiskoht: Kirjastus

Naide:

Eesti keele sdnaraamat OS. Toimetanud T. Erelt. 2006. Tallinn: Eesti Keele Sihtasutus.
Vainik, E., Orav, H. 20025. Tee t00d ja nde vaeva, ... aga ikka oled vihane. Keel ja
Kirjandus, nr 4, 1k 257 — 277

Artiklid lehes

Artikli autor. Artikli pealkiri. Ajalehe nimetus, kuupéev, lehekiilg.

Niide:

Merimetsa, M. Suusatamine parandab tervist. Eesti Ekspress, 15. jaanuar 2007, 1k 15.
Intervjuud téhestikulises jarjekorras

Niide:

Pensionar Johannes Paju (s 1914, elukoht ...) milestused (kirja pandud 12.11.2012. a t66
autori poolt).

Interneti allikad (veebileht, blogipostitus, artiklid, tehisintellekt) tdhestikulises jérjekorras
Artikli autor. Pealkiri. Allika aadress (kasutamise kuupdev)

Niide:

Pappel, P. Poder. http//www.loodus.ee/el/vanaweb/0111/piret.html (25.09.2007)
Tehisntellekt

Tehisintellekti (nt ChatGPT, Copilot, Gemini) kasutamisel peab dpilane mirkima, millist
tehisintellekti toovahendit ta kasutas ja milleks seda kasutati. Tehisintellekti abil saadud
faktiline teave tuleb kontrollida usaldusvéirsetest allikatest ning vdimalusel viidata

algallikale. Tehisintellekti loodud teksti ei tohi esitada enda loodud tekstina.
Naéide:
OpenAl. ChatGPT. (2026). Vaadatud 29.09.2026. https://chatgpt.com
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Seadused
Naiide:

Vanematel on oma laste suhtes vordsed digused ja kohustused (Perekonnaseadus 2006)
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